Elszámolási Szabályzat

1. A Támogatott elszámolást készít 2 példányban, az egyik az eredeti, amely a Támogatottnál marad, a másik, amely az eredetivel mindenben megegyezik az SZMPSZ részére megküldendő. Az elszámolásnak tartalmaznia kell:

- a Támogatási szerződés másolatát

- az átutalt összeg igazolását (výpis bankového účtu)

Készpénz fizetés: 

- a számla fizetés esetén (faktúra) csatolni kell a kiadási és bevételi bizonylatot (výdavkový pokladničný doklad és príjmový pokladničný doklad), valamint megrendelőt (objednávka) és ezeknek a magyar nyelvű fordítása

- bérleti szerződés esetében kérjük csatolni a számlát (faktúra), szerződést, valamint a megrendelőt (objednávka) és ezeknek a magyar nyelvű fordítását

- pénztári blokk esetében csatolni kell a kiadási bizonylatot (výdavkový pokladničný doklad)

- útiköltség esetében (cestovný príkaz) csatolni kell a kiadási bizonylatot (výdavkový pokladničný doklad), a személyautó forgalmi engedélyét (technický preukaz), az utazásra felkért személynek elküldött levél másolatát

- személyi kiadások (dohoda o vykonaní práce) esetében csatolni kell a munkaszerződést, valamint a kiadási bizonylatot (výdavkový pokladničný doklad) és annak magyar nyelvű fordítását

- eszközbeszerzés esetén kérjük csatolni a leltárbavételi jegyzőkönyvet és a leltárbavételi kartont (inventárna karta) és annak magyar nyelvű fordításait

- ingatlannal kapcsolatos beruházás, építés, felújítás esetén egy hónapnál nem régebbi tulajdoni lapját, valamint a munkálatokat végző kivitelező céggel kötött szerződés másolatát és ezeknek magyar nyelvű fordítását

Abban az esetben, ha a fizetés nem készpénzzel történik, hanem utalással akkor a az átutalt összeg igazolását (výpis bankového účtu) kell csatolni.

Az elszámoláshoz csatolt bizonylatok másolati  példányaira a következő szöveget kell rávezetni dátummal és aláírással:

„A Bizonylatról készült másolat az eredeti okirat szöveghű másolata, amely az eredetivel mindenben megegyezik, felhasználva a SZMPSZ/……/2010/1 nyilvántartási számú támogatási ügy elszámolásához.” A Nyilvántartási szám a Szerződés száma.

Működési célú kiadások: ide értendők a működési költségek: honoráriumok, bérleti díj, szakirodalom,étkezési költségek, szállásköltségek, postaköltségek, útiköltség, banki illetékek stb. 

Honorárium szerződés formájában (nem haladhatja meg a pályázott összeg 50 %-át, kivételt képez az 5.1. pályázati célra elfogadott pályázat).
A támogatott a rendezvényről/továbbképzésről köteles meghívót küldeni az SZMPSZ irodának. A jelenléti íven fel kell tüntetni a Szülőföld Alap és az SZMPSZ emblémáját.
Az elszámolásnak még tartalmaznia kell:

-     az Elszámolási Összesítő lapot, amely letölthető a www.szmpsz.sk honlapról:

· tartalmi beszámoló a támogatás hasznosulásáról

· tartalmi mellékletek: 
-  a programról, rendezvényekről készített fotó dokumentációit,

-  a programokon, rendezvényeken vezetett jelenléti ívek másolatát,

- a szlovákiai magyar elektronikus és írott sajtóban megjelent cikkeket a programokról, rendezvényről.

·  Támogatott megnevezése és címe

· elszámolás kiállításának dátuma

· az elszámolást készítő neve, telefonszáma

· a Támogatott szervezet vezetőjének és a szervezet gazdasági vezetőjének aláírása, bélyegző
